Dossier de presse, dossier de présentation, mode d’emploi

[bookmark: _GoBack]Un dossier de presse est une archive destinée à la presse. Il est indispensable d’en faire un pour communiquer avec la presse en plus de communiqués ponctuels sur des thèmes ou événements particuliers. 
Il sert aux journalistes d’archives dans lequel ils vont puiser des informations lorsqu’ils veulent rédiger un article à partir d’un communiqué.
Pour nous, il est aussi un outil d’archivage de données (photos, plans et base de textes pour des communiqués ultérieurs). Il nous simplifiera la communication par la suite, permettant à tout le monde d’aller puiser une base de texte qui pourra être amélioré en fonction du but recherché.

Parmi les règles d’or du dossier de presse (enfin c’est juste si on ne veut pas qu’il passe à la poubelle) : 
· Rester factuel, pas de publicité ni d’argumentaire marketing, rester concis,
· Fournir une information complète que le journaliste pourra réutiliser comme un outil de référence,
· Pas d’articles tout prêts,
· Donner à chaque journaliste la matière nécessaire pour rédiger un article pour SES lecteurs,
· Ne pas faire figurer de mots en gras, pas d’abréviations, de n°, de ponctuation exagérée ( ! / …),
· Présentation par fiches : la première présente le projet dans sa globalité, les suivantes reprennent les informations déclinées sous plusieurs angles,
· Le plan doit être présenté,
· La rédaction se fait en utilisant titres et titrailles,
· Les annexes et éléments visuels sont à regrouper à la fin et à légender,
· Il ne dépasse pas une douzaine de pages.



Le dossier de présentation s’adresse à une cible particulière. Il a un angle d’attaque plus ciblé et un ton qui peut s’approcher du marketing. Pour le construire, on part de la fiche généraliste du dossier de presse puis de la fiche correspondant à l’angle de la cible (Patrimoine pour démarcher la Drac, etc.)
Dans le dossier de présentation, les photos peuvent être mises au fil du texte et non en annexe.
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